缓考工作流程：
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任课教师记录学生缓考信息，成绩登录务必将在该生未通过原因处录入“申请缓考”





教务科于第4周印发缓、补考安排





下学期开学第一周





教务员将缓考统计表上报教务科





当日





同时





存档学生缓考申请表,记录学生申请缓考信息。





学生将缓考通知单送达任课教师





院系通知缓考学生按要求参加考试





第8周，学生上网查询个人缓考成绩





申请当日





各院系教务办公室审批同意后，开具《缓考通知单》





因病因事不能参加正常考试，由学生本人提交缓考申请并填写缓考申请表，交院系教务办公室





注意事项：


学生缓考申请手续务必于考试之前完成，考后不得办理。








