北京体育大学本科毕业论文格式检查表（试行）
检查时间：     年       月      日     检查人：          专业：             学号：          学生姓名：             指导老师： 
特别说明：1、请各位专家按照要求相应地检查论文，如果“是”，在相应一栏划出“√”，若“否”则在相应一栏写明原因。

          2、其他需要说明的问题请在表格最后列出。

	序号
	检查要点
	是
	否（不规范之处详细说明）

	1
	封面各栏目填写规范，统一采用“北京体育大学本科生毕业论文”封面。
	
	

	2
	论文题目，宋体小2号加粗。
	
	

	3
	毕业论文的正文结构是否完备齐全（包括题目、摘要与关键词、英文题目、摘要与关键词，前言、研究对象与方法、研究结果与讨论、结论、致谢、参考文献、注释、附件）。
	
	

	3
	任务书、开题报告、中期检查表、评审成绩表是否齐全。
	
	

	4
	毕业论文任务书（主要内容、基本要求、重要文献资料、论文进度安排）是否填写完整。
	
	

	5
	毕业论文开题报告是否填写完整。
	
	

	6
	毕业论文中期检查表是否齐全。
	
	

	7
	毕业论文成绩评审表是否按要求填写，指导教师与答辩小组《评审意见》内容是否完整，成绩评定是否符合《评分标准》。
	
	

	8
	毕业论文目录是否包括三级标题（一级标题为宋体4号加粗，二级标题为宋体小4号加粗，三级标题为宋体5号加粗），各层次序号一律用阿拉伯数字连续编号。
	
	

	9
	摘要（中文摘要篇幅是否300字左右，英文摘要不少于500个印刷字）。
	
	

	
	关键词（选用3-4个为宜，每个关键词之间用分号隔开，最后一个关键词后面不使用句号，关键词要排在摘要下方）。
	
	

	10
	论文总体要求：是否统一用A4纸打印，上下左右边距为2.5cm，正文宋体5号，行间距为固定值18磅；论文中汉字应采用《简化汉字总表》规定的简化字，所有文字字面清晰，不得涂改
	
	

	11
	论文中的表格要采用三线表，表内数字要上下对齐
	
	

	12
	图注意不与文字和表格重复，多图要连续编号
	
	

	13
	论文中重要的或后文中须重新提及的公式，一律用阿拉伯数字连续编号，序号加圆括号
	
	

	14
	论文中的数字均使用阿拉伯数字，年份不能简写，数值的有效数字应全部写出；表示概数时，数字间不加顿号
	
	

	15
	论文题目表述清晰，难易度、工作量符合学生实际，体现综合训练基本要求
	
	

	16
	论文研究方法和手段的运用恰当，表述清晰
	
	

	17
	论文能综合运用知识，分析具有一定的深度
	
	

	18
	论文全文结构清晰，主题突出，结论明确
	
	

	19
	其他需要说明的问题
	

	20
	论文最终评价
	A、合格   B、基本合格  C、不合格
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