[bookmark: _GoBack]附件3
校级教育教学改革立项项目成果精粹文字材料格式要求
为便于将校级教育教学项目研究成果精粹集结成册，统一编撰标准，特将需提交的成果精粹文字材料基本格式要求说明如下：
一、标题与正文格式
1.采用word软件录入稿件；正文内标题不得超过四级，标题统一为黑体4号字，如：一、二……；（一）（二）……；1.2.3. ……；（1）（2）（3）……
2.正文采用小4号字，行距1．5倍；中文用宋体，英文用Times New Roman；插入的栏目（如引用等）用小4号字楷体。
二、图表格式
1.图号和表号按先后顺序分别编号（如图1，表1，等），图号和图题写在图的下方，表号和表题写在表的上方,表格一律采用三线表形式。
2.需保证所提供的图表在文中对应位置正确且图表内容清晰，建议不使用剪切的图片进行粘贴。
3.图表中的文字格式同前述正文中的插入栏目，统一采用楷体和小4号字。
三、注释与参考文献格式
1.注释一律采用当页脚注形式，正文与注文之间用一条短横线隔开。
2.参考文献一律附在文后，例举如下：
[1]张乐天.教育学（新编本）[M].北京：高等教育出版社，2007：38.
[2]姚振兴，郑天愉，曹柏如，等.用P波波形资料测定中强地震震源过程的方法[J].地球物理学进展，1991，6（4）：34－36.
[3]赵秀珍.关于计算机学科中几个量和单位用法的建议[G]//中国高等学校自然科学学报研究会.科技编辑学论文集.北京:北京师范大学出版社,1997：125－129.
[4]赵均宇. 略论辛亥革命前后的章太炎[N].光明日报，1977-03-24（4）. [5]Borko H, Bernier C L. Indexing concepts and methods[M].New York: Academic Pr, 1978：12－15.
