教研室开学教学自查表
教研室：                                                                                          

	检查项目
	检查记录及摘要

	是否已制定教研室教研活动计划
	

	是否落实本期课程教学任务安排表（任课教师、时间、地点、授课对象）
	

	是否落实实验课教学任务安排表（任课教师、时间、地点、授课对象）
	

	各课程是否有完备的教学大纲、教学进度（人手一份）
	

	教师是否有任课课程的教材
	

	教案、课件的准备情况（书写规范、符合进度）
	

	场地、器材、实验室的准备情况
	

	新教师或新课程的试讲情况
	

	新教师的指导教师安排情况
	

	教授、副教授的上课情况（比例）
	

	教师到岗情况
	

	上学期成绩登录情况
	


检查组长签字：                         

