附件2
平台操作指南
1、 注册
（一）电脑端
1、 打开北京体育大学内网http://web.bsu.edu.cn/，最下方【在线学习】栏目点击【学堂在线】或【中国大学MOOC】进入。
亦可直接登录学堂在线官网http://www.xuetangx.com/
或中国大学MOOC官网https://www.icourse163.org/。
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2、 进入学堂在线官网后，点击页面右上方的【注册】，根据要求输入相关信息。
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第三方登录注意事项：
若选择第三方账号直接登录，需要先【绑定邮箱】才能进行后续的选课工作。日后如不慎忘记密码，也可以通过邮箱找回。因此建议绑定最常用的邮箱账号。

以微信为例，通过微信登录后，在页面右上方找到【账号信息】，进入【账号安全】，完善邮箱和密码信息，并通过邮箱中收到的邮件完成激活工作。
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（二）手机/平板电脑端
为方便学习，亦可通过手机或平板电脑进行课程学习。
在手机或平板电脑的应用商店搜索【学堂在线】并下载APP
[image: C:\Users\86156\AppData\Local\Temp\WeChat Files\9b6f6b50964e87dd92b7da0a0ab051f.jpg]

点击APP下方【我的】，完成注册工作。
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2、 [bookmark: _GoBack]课程学习
（一）电脑端
在完成以上的注册工作后，就可以正式开启学习之旅。
以“网球技术动作入门”为例，开始学习。
在网站搜索框输入：网球技术动作入门
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点击进入后即可看到课程的详细内容，包括开课结课时间、学习时长、报名人数授课教师及课程章节的详细介绍等。
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正式进入课程学习页面后，页面左侧为课程章节目录，视频下方是每一章节的练习题。
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除此之外，还可以在【课程公告】里可以看到老师发布的最新公告，也可以在【讨论区】和上这门课程的同学一起交流学习心得，互相答疑解惑。
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（二）手机/平板电脑端
以“网球技术动作入门”为例，开始学习。
在APP首页输入课程名称“网球技术动作入门”，并搜索。
[image: C:\Users\86156\AppData\Local\Temp\WeChat Files\c01a2fbb34bb3d519fafc4d67b4ccc1.jpg]

进入上课页面后，学习者可以自行选择是否设置课程提醒，开启后即可及时获取关于课程作业和考试的通知。
[image: C:\Users\86156\AppData\Local\Temp\WeChat Files\c3fac2da249a875bb6782a9d07371f1.jpg]

上课页面的上方为【课件】、【考核】、【讨论区】各个板块，下方为课程章节目录。
[image: C:\Users\86156\AppData\Local\Temp\WeChat Files\370e24ffe5605d00e7e2ca5be3aa319.jpg]

点击右下方的蓝色+号，即可下载或者分享课程视频。
[image: C:\Users\86156\AppData\Local\Temp\WeChat Files\bef4a1a86a31ebe270711bb9259ab69.jpg]
每一章节的课程习题放置在【考核】板块。
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3、 证书申领
（一）电脑端
在完成课程学习并通过考试后，在【我的主页】侧栏【我的证书】中进行证书申领。
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（二）手机/平板电脑端
点击APP下方【我的】，进入【我的证书】即可申领
[image: C:\Users\86156\AppData\Local\Temp\WeChat Files\e612c3099f2c09baa997cd5b95938d8.jpg]

温馨提示：
课程结课证书分为免费电子证书和付费纸质证书。
以“北体专业姓名”或“BSU学号姓名”的格式申请电子结课证书，未按照此格式获取电子结课证书的不予认定。
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